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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus 679/2016

1 Rekisterinnimi

Kajaanin ammattikorkeakoulu Oy:n Reppu Moodle verkko-oppimisymparisto

2 Rekisterinpitdja

Nimi
Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy

Yhteystiedot

Kajaanin Ammattikorkeakoulu Oy (y-tunnus: 2553600-4)
Postiosoite: PL 52, 87101 Kajaani

Sahkopostiosoite: kajaanin.amk@kamk.fi

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Nimi: Kalle Korpinen

Tehtdva: verkko-opetuksen asiantuntija
Puhelin: 044 7101 121

Sahkoposti: kalle.korpinen(at)kamk.fi
Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Nimi: Arto Tervahonka

Tehtava: tietojarjestelmasuunnittelija
Puhelin: 044 7101 121
Sahkoposti:arto.tervahonka(at)kamk.fi

3 Tietosuojavastaava

KAMK:n tietosuojavastaava

Osoite: PL 52, 87101 Kajaani

Puhelin: 044 7101 237

Sahkopostiosoite: tietosuojavastaava@kamk.fi

4 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Ammattikorkeakoulu kasittelee henkil6tietoja
e opiskeluoikeuden toteuttamiseksi ja osoittamiseksi sekd opetuksen jarjesta-
miseksi,
e opintosuoritusten ja suoritettujen tutkintojen hallintaan ja tilastointiin,
e opetuksen kehittdmiseen,
e opiskelijapalveluiden tarjoamiseksi,
e [akisdateisen seuranta-, raportointi- ja tilastointivelvoitteen toteuttamiseksi.

Ammattikorkeakoulun oikeus kasitella henkilotietoja rekisterinpitdjana perustuu
e |akisdateisen velvoitteen noudattamiseen,
e yleista etua koskevaan tehtdvaan tai julkisen vallan kayttamiseen,
e tietyissd tapauksissa sopimukseen tai suostumukseen seka
e tietyissd tapauksissa rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun.
e Ammattikorkeakoululla on oikeus kasitella erityisid henkilotietoryhmia rekis-
terinpitajana kun
e kasittely on tarpeen tarkeaa yleista etua koskevasta syysta.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste:
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Padasialliset saadokset
e ammattikorkeakoululaki 932/2014 ja sen nojalla annetut asetukset
¢ laki opiskelijavalintarekisteristd, korkeakoulujen valtakunnallisesta tietova-
rannosta ja ylioppilastutkintorekisterista 1058/1998
e |aki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 (5. luku)
e yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja tietosuojalaki 1050/2018
e laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

5 Rekisterin henkil6tieto-
ryhmat

Kayttdjasta tallennettavat tiedot:

- nimi

- sahkopostiosoite

- kadyttajatunnus

- kayttajalle jarjestelmaan maaritellyt kdyttooikeudet

- loki verkko-oppimisympadristossa tapahtuvasta toiminnasta

Kayttdja voi halutessaan tayttaa profiiliinsa itsedan koskevia lisatietoja,
kuten

- kuvaus

- valokuva

- maa

- lisanimet

- kiinnostuksen kohteet

Yhteystiedot nakyvat muille verkko-oppimisympariston kayttajille.
Kayttaja voi halutessaan piilottaa sahkopostiosoitteen muilta kayttajilta.

6 Henkil6tietojen sdan-
nonmukaiset tietoldhteet

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijoiden tiedot keratdaan Kajaanin ammattikor-
keakoulun sahkoisesta kayttajatietokannasta.

Muut kayttajat: Tiedot kerdtaan rekisterdidylta itseltdan rekisterditymisen tai en-
simmaisen kirjautumisen yhteydessa.

7 Tietojen sadnnonmukai-
set luovutukset (henkil6-
tietojen vastaanottajat)

Ei luovuteta

8 Tietojen luovutukset tai
siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Ei manuaalista aineistoa.

ATK:lla kasiteltavat tiedot:

Kayttajilla on henkilokohtaiset kayttajatunnukset. Kayttooikeus on vain
niilla rekisterinpitdjan tyontekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

10 Tietojen sailyttaminen,
arkistointi ja havittaminen

Annetut tiedot tallentuvat Reppu Moodle-oppimisymparistoon.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan Kajaanin
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ammattikorkeakoulun arkistonmuodostussuunnitelmalla.

11 Rekisteroidyn oikeus
saada paasy henkilotie-
toihin

Oikeus saada paasy tietoihin ("tarkastusoikeus”)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia
henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitelld. Jos henkilotietoja kasitellaan, rekis-
teroidylla on oikeus saada paasy henkilotietoihinsa. Rekisterinpitdjan velvollisuus on
toimittaa jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista.

Pyynto padsysta tietoihin tehddan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai kirjalli-
sesti (omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmennettu asiakir-
ja). Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle (ks. kohta Yhteyshenkilo
rekisterid koskevissa asioissa), joka paattaa tarkastuspyynnon toteutuksesta. Tiedot
antaa asiasta paattaneen maardaama henkilo.

Rekisterdidyn henkilollisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanella on oikeus
tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta oikeus saada tiedot kirjallises-
ti.

Tarkastusoikeuden toteuttaminen

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai kirjallisesti (oma-
katisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla varmennettu asiakirja). Tarkas-
tuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle (ks. kohta 2), joka paattaa tarkas-
tuspyynnon toteutuksesta. Tiedot antaa asiasta paattaneen maardama henkilo.

Rekisterdidyn henkilollisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanella on oikeus
tutustua ja ndhda itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta oikeus saada tiedot kirjallises-
ti.

Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Tarkastusoikeus voidaan
evata ainoastaan poikkeustapauksessa. Jos tarkastusoikeus evataan, annetaan tasta
rekisteroidylle kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki, sdhkoposti: tietosuoja(at)om.fi.

12 Rekisteréidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Oikeus vaatia tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivy-
tysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon
tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan velvollisuus on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai re-
kisteroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tadydennettava rekisterissa ole-
va, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai van-
hentunut henkilotieto. Rekisteriasioista vastaavan henkilon, jarjestelman hoitajan tai
muun vastaavan henkilon on valittdmasti virheen huomattuaan korjattava virhe tai
ilmoitettava siita henkildlle, jolla on riittdvat oikeudet virheen korjaamiseen.
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Rekisteroity voi ilmoittaa omissa tiedoissaan havaitsemastaan virheesta rekisterin
yhteyshenkildlle (ks. kohta Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa) ja pyytaa
korjaamaan tiedot. Oikaisupyynnon voi tehdaan myos kirjallisesti. Oikaisupyynto
osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle, joka paattaa tiedon korjaamisen toteuttami-
sesta. Pyytdjan henkil6llisyys tarkistetaan.

Tietojen oikaisu toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon oikaisemisesta
kieltdydytaan, annetaan siita kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on oi-
keus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuute-
tun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi. Tietosuojaval-
tuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

13w Muut rekisteréidyn
oikeudet

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka hdn on toimitta-
nut rekisterinpitdjalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa
muodossa, ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tietojen siirtamiseen on, jos henkilotietojen kasittely perustuu suostumuk-
seen tai sopimukseen, ja kasittely tapahtuu automatisoidusti. Oikeutta ei sovelleta
silloin kun kasittely perustuu muuhun laillisen perusteeseen kuin suostumukseen tai
sopimukseen.

Tata oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorttamista tai rekisteripitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan rekisterditya koskevat
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta. Rekisterinpitajalla on velvollisuus poistaa
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.

Oikeus tietojen poistamiseen on mm. jos henkildtietoja ei enaa tarvita niihin tarkoi-
tuksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin tai rekisteroi-
ty peruuttaa suostumuksensa eika kasittelyyn ole muuta laillista perustetta.

Tata oikeutta ei sovelleta lakisaateisiin rekistereihin. Tietojen poistaminen niista ei
ole mahdollista lakisdateisen tehtdvan suorittamiseen liittyvan kasittelyn yhteydessa.

Oikeus vastustaa kasittelya, automaattista paatoksentekoa ja profilointia
Rekisteroidyllda on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla pe-
rusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkildtietojen kdsittelyd, jonka
lainmukaisen kasittelyperuste on yleinen etu, julkisen vallan kdyttaminen tai oikeu-
tettu etu.

Oikeus vastustaa kasittelya ei koske tietoja, joiden lainmukainen kasittelyperuste on
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen.

Rekisteroidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen paatoksen kohteeksi, joka perus-
tuu pelkastdaan automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on hanta kos-
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kevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa haneen merkittavasti vastaavalla tavalla.

Edelld olevaa kohtaa ei sovelleta, jos pdaatos esimerkiksi:

e on valttdmaton rekisterdidyn ja rekisterinpitadjan vélisen sopimuksen tekemista
tai taytantdéonpanoa varten

e on hyvaksytty rekisterinpitdjaan sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenval-
tion lainsaadannossa, jossa vahvistetaan myds asianmukaiset toimenpiteet rekis-
terdidyn oikeuksien ja vapauksien seka oikeutettujen etujen suojaamiseksi

e perustuu rekisteréidyn nimenomaiseen suostumukseen.

Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkilotietojensa kasitte-
lyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten milloin tahansa taman vaikutta-
matta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-
asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuo-
jakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuo-
javaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki.

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkildllisyyttaan ei
muilla keinoin voida varmistaa, hdanen on todistettava henkil6llisyytensa aina ennen
tietojen luovuttamista.

Henkilollisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla virallisella henkilollisyystodis-
tuksella, joksi hyvaksytaan joko ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henki-
[6kortti. KAMKin sahkopostista lahetetty pyynto voidaan katsoa riittavaksi tunnis-
teeksi henkilollisyydesta.
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